
คู่มือการใช้งาน Website ระบบจัดการชั้นเรียนมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี (https://cms.ubru.ac.th/) 

1. การเข้าสู่ระบบ 

1) เข้าไปที่เว็บไซต์ https://cms.ubru.ac.th/ ระบบจะแสดงหน้าเข้าสู่ระบบจัดการชั้นเรียนขึ้นมา ดงัภาพ 

 

2) ให้ทำการกรอกอีเมลหรือเลขบัตรประชาชน รหัสผ่านและ security code ให้ถูกต้อง แล้วเลือกที่ปุ่ม  หากข้อมูลถูกต้อง
ระบบจะนำไปยังหน้าจอหลักและมีเมนสูำหรับการใช้งานเพิ่มขึ้นมาทางด้านซ้ายมือ ดังภาพตัวอย่าง 

 

 

*** security code จะถูกสุม่เปลีย่นไปในการเข้าใช้งานแตล่ะครั้ง 

*** รหัสผ่านจะใช้เป็นรหสัผา่นเดยีวกันกับระบบบันทึกภาระงานและสัญญาจ้าง (https://pws.ubru.ac.th/)  

*** เมนูและข้อมูลของผู้ใช้งานแตล่ะคนจะมีความแตกต่างกันไปตามสิทธ์ิการใช้งานระบบ 

*** หากไม่สามารถเข้าใช้งานได้ใหท้ำการตรวจสอบความถูกต้องของช่ือผู้งานหรือรหสัผ่านโดยการเข้าไปท่ีระบบบันทึกภาระงานและ
สัญญาจ้าง ( https://pws.ubru.ac.th/ ) ทำการเข้าสู่ระบบด้วยชือ่ผู้ใช้งานและรหัสผ่านเดียวกัน หากสามารถเข้าใช้งานได้ให้ตดิต่อ
สำนักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน แต่หากไม่สามารถเข้าใช้งานได้ให้ตดิต่อท่ีกองบริหารงานบุคคล 

 

https://cms.ubru.ac.th/
https://cms.ubru.ac.th/
https://pws.ubru.ac.th/
https://pws.ubru.ac.th/


2. การส่งผลการเรียน 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วใหเ้ลือกที่เมนู  ในแถบเมนูด้านซ้ายมือ ระบบจะแสดงหน้าจอค้นหาตารางสอนของอาจารย์เพื่อ
ส่งผลการเรียนขึ้นมา ดังภาพ 

 

2) ให้ทำการเลือกภาคการศึกษาท่ีต้องการส่งผลการเรียนแล้วเลือกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาที่รับผิดชอบใน
การส่งผลการเรียนในภาคการศึกษาท่ีเลือกขึ้นมาดังภาพตัวอย่าง 

 

3) จากนั้นทำการเลือกที่ปุ่ม  ในตารางหมู่เรียนท่ีต้องการส่งผลการเรียน ระบบจะแสดงหน้าจอส่งผลการเรียนนักศึกษาขึ้นมาดังภาพ
ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 



4) การบันทึกช่วงคะแนน หากผู้ใช้งานต้องการเลือกใช้รปูแบบการตัดเกรดแบบ TI หรือ TS ซึ่งระบบจะทำการตัดเกรดจากคะแนนให้
อัตโนมัติ ผู้ใช้จะต้องทำการระบรุายล่ะเอยีดช่วงคะแนนท่ีต้องการตดัให้เป็นแต่ละ่เกรด โดยมีรายละ่เอยีด ดังนี ้

 

- ปุ่ม  ระบบจะกำหนดและบันทึกช่วงคะแนนให้อัตโนมัต ิโดยใช้ช่วงคะแนนมาตรฐานที่ผูส้อนส่วน
ใหญ่นิยมกำหนดเป็นค่าเริ่มต้น 

- ช่องคะแนน TW (คะแนนสอบกลางภาค) FI (คะแนนสอบปลายภาค) ทั้งสองช่องเมื่อบวกกันแล้วจะต้องมีค่าเท่ากับคะแนน
ช่อง TI (คะแนนรวมทั้งหมด) 

- ปุ่ม  จะใช้งานก็ต่อเมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขเปลีย่นแปลงช่วงคะแนนที่ใช้ในการตัดเกรดเอง โดยเมื่อ

แก้ไขช่วงคะแนนแล้วค่อยเลือกทีปุ่่ม  ระบบจะบันทึกช่วงคะแนนที่ใช้ในการตัดเกรดใหม ่หากมี
การบันทึกเกรดไปแล้วให้ทำการบนัทึกใหม่อีกครั้งเพื่อให้ระบบคำนวนเกรดให้ใหม ่

5) เมื่อต้องการบันทึกเกรดจะต้องเลอืกใช้รูปแบบการตดัเกรดก่อนโดยมีรายล่ะเอียด ดังนี ้

 

- การตัดเกรดแบบ TI ระบบจะคำนวณเกรดให้อัตโนมัติ โดยอาจารย์ผูส้อนจะต้องบันทึกช่วงคะแนนท่ีตดัเกรดก่อนแล้วค่อยมา

บันทึกคะแนนท่ีช่อง TW (คะแนนสอบกลางภาค) และช่อง FI (คะแนนสอบปลายภาค) เมื่อบันทึกคะแนนระบบจะทำการรวม

คะแนนมาที่ช่อง TI (คะแนนรวม) และทำการคำนวณเกรดให้อัตโนมัติตามช่วงคะแนนท่ีบันทึกไว้ 

 

- การตัดเกรดแบบ TS ระบบจะคำนวณเกรดให้อัตโนมัติ โดยอาจารย์ผู้สอนจะต้องบันทึกช่วงคะแนนท่ีตัดเกรดก่อนแล้วค่อยมา

บันทึกคะแนนท่ีช่อง TS เพียงช่องเดียว เมื่อทำการบันทึกคะแนนระบบจะทำการคำนวนเกรดให้อัตโนมัตติามช่วงคะแนนที่

บันทึกไว ้

 

- การตัดเกรดแบบไมใ่ช้การคำนวณเกรดอัตโนมัติ จะใช้งานเมื่อ อาจารย์ผูส้อนต้องการคำนวณและบันทกึเกรดเอง หรือมี
นักศึกษาท่ีอยู่ในหมู่เรียนมีการตดิ I ซึ่งอาจารย์ผูส้อนจะต้องทำการบนัทึกเกรดเองทั้งหมด เนื่องจากหากใช้การตัดเกรดแบบ TI 

หรือ TS ระบบจะคำนวณเกรดใหก้ับนักศึกษาที่ติด I ด้วย และหากนักศึกษาท่ีติด I ไม่มคีะแนนหรือมคีะแนนน้อยกว่าช่วงเกรด

ระบบจะคำนวณเกรดใหเ้ป็น E แทนที่จะเป็น I ดังนั้นในกรณีที่อาจารย์ผูส้อนจะส่งผลการเรียนเป็น I อาจารยผ์ู้สอนห้ามใช้

โหมด TI และ TS โดยเด็ดขาด 



6) การบันทึกคะแนนและเกรด สามารถทำได้แบบท้ังหมูเ่รียนและรายบคุคล โดยการบันทึกรายบุคคลสามารถทำได้โดยทำการกรอก
คะแนนของนักศกึษาที่ต้องการบันทึกแล้วเลือกที่ปุ่ม  ที่ทางขวามือของตารางในแถวรายชื่อนักศึกษาท่ีต้องการบันทึก ส่วน

การบันทึกแบบท้ังหมู่เรียนให้ทำการกรอกคะแนนให้ครบทั้งหมู่เรียนแล้วเลือกที่ปุ่ม  ที่มุมซ้ายล่างของหน้าจอระบบ
จะบันทึกคะแนนของนักศึกษาภายในหมู่เรียนท้ังหมดภายในรอบเดยีว 

*** การบันทกึเกรดทุกคนหากมนีกัศึกษาภายในหมู่เรียนเป็นจำนวนมากอาจใช้เวลาสักพักในการคำนวณและบันทึกข้อมลู 

ดังนั้น หากอาจารย์ผู้สอนได้ทำการบันทึกเกรดทีละคนครบแล้วจงึไม่จำเป็นต้องบันทึกเกรดทุกคนซ้ำอีกคร้ัง 

7) การยืนยันผลการเรยีน อาจารยผ์ู้สอนต้องทำการยืนยันผลการเรียนทุกครั้งท่ีมีการส่งผลการเรยีนจึงจะถอืว่าการส่งผลการเรียนนั้น
เสร็จสมบรูณ์ ซึ่งสามารถทำได้โดยเลือกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจ้งเตือนว่าหากทำการยืนยัน
เกรดแล้วจะไมส่ามารถแก้ไขเกรดได้อีก หากมั่นใจแล้วให้เลือกที่ปุ่ม “OK” ถ้ามีนักศึกษาในหมู่เรียนเปน็จำนวนมากอาจใช้เวลาสักพัก
ในการดำเนินการ 

*** เมื่อทำการยืนยันเกรดแล้วจะไม่สามารถแก้ไขเกรดได้อีก กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของผลการเรียนกอ่นยืนยนัทุกครั้ง 

*** การยืนยันเกรดมี 3 ระดับซ่ึงจะแสดงในตารางสอนที่จะส่งผลการเรียน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

T = อาจารย์ยืนยันผลการเรียน 

F = คณะยืนยันผลการเรียน 

R = ทะเบียนยืนยันผลการเรียน 

*** กรณีที่ยืนยันเกรดไปแล้วแต่ต้องการแก้ไข ในกรณีที่คณะยังไม่ได้ยืนยันเกรด (T=1 และ F=0) ให้ติดต่อขอยกเลิกการยืนยนั

เกรดกับทางคณะบดีหรือผู้รับผิดชอบในคณะเพ่ือยกเลิกการยืนยนั ในกรณีที่คณะยืนยนัแล้วหรือทะเบียนยืนยันแล้ว (T=1 และ 

F=1) ให้ติดต่อสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือขอแก้ไขผลการเรียน 

*** ในกรณีอาจารย์ผู้สอนยืนยันผลการเรียนแล้วแต่กลับมาแก้ผลการเรียนจาก I เป็นผลการเรียนอื่นๆอาจารย์ผู้สอนต้องยืนยัน

ผลการเรียนและพิมพ์ใบรายงานผลการเรียนนำส่งคณะใหม่อีกคร้ัง 

8) การพิมพ์ใบรายงานผลการเรยีน เมื่อยืนยันเกรดเรยีบร้อยแล้วปุ่ม  จะปรากฏขึ้น ให้ทำการเลือกที่ปุ่ม
 แล้วพิมพ์ลงในกระดาษ ตรวจสอบความถูกต้อง ลงช่ือให้เรียบร้อยก่อนส่งให้ทางคณะ 


